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INTRODUCAO

Aqui vocé encontra informagdes sobre os critérios e as condi¢des a serem
observadas pela FUNARBE na realizacao de compras e aquisi¢cdes de quaisquer bens,
na contratagao de servigos técnicos especializados, inclusive obras de engenharia,
alienacao e locacgdes, destinadas a regular atendimento das necessidades dos
projetos gerenciados por esta fundacgao.

O cumprimento destas normas destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, aquelas que atendam aos principios definidos na Politica de
Aquisicdes em Projetos da FUNARBE, a mais vantajosa para o projeto gerido,
mediante julgamento objetivo.

As diretrizes apresentadas aqui nao se aplicam a projetos cujos financiadores exijam
regras proprias; os casos omissos serao decididos pela Diretoria Executiva podendo
solicitar parecer juridico.

Aprovado pelo Conselho de Administracao da FUNARBE, de acordo
com o que dispdes o §3°, Art. 3° da Lei 8.958/1994, conforme ata
n° 247 da reunido do Conselho de Administracao, datada de 11 de

junho de 2019 e assinada pelos presentes.
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MODOS DE
AQUISICAQ

AQUISICAO SIMPLES: modalidade de selegéo de fornecedores em que é necesséria
apenas uma proposta orcamentaria. E aplicavel mediante:

. AquisicGes com valores até RS 4.000,00 (quatro mil reais);

[l. Nos casos de dispensa previstos no capitulo 3.

AQUISICAO DIRETA: modalidade de selecdo de fornecedores, com valores superiores a RS
4.000,00 (quatro mil reais) até o limite de RS 20.000,00 (vinte mil reais). Deve-se evidenciar
no mapa de cotagdes, com informagdes de consulta de pregos de, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, preferencialmente na internet ou via telefone.

AQUISICAO MEDIANTE COTAGOES: modalidade de selegdo de fornecedores, com valores
superiores a RS 20.000,00 (vinte mil reais) até o limite de RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais), por meio da qual é feita consulta de precos junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores
ou prestadores de servigos, com evidéncia formal, firmada pelo respectivo fornecedor,
através do portal do fornecedor no sistema Agrega, expedida de e-mail corporativo deste,
extraida de pdgina oficial deste na internet ou documentos equivalentes a estes (oficio,
proposta).

SELEGAO PUBLICA: modalidade de selecéo de fornecedores, com valores superiores a RS
500.000,00 (quinhentos mil reais) que segue, analogamente, os procedimentos de selecdo
publica de fornecedores estabelecidos no Decreto Federal n° 8.241, de 21 de maio de 2014.
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Poderdo ser utilizados orcamentos concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa de pregos para outros processos, desde que a
descricdo do item seja a mesma. No caso de quantidades diferentes das orgadas, o
comprador deve montar mapa de cotagao que evidencie o valor final da compra.

> Se houver necessidade de aquisicdo do mesmo material ou bem, em prazo inferior a
90 dias da ultima compra, a aquisi¢ao podera ser feita diretamente com o fornecedor
vencedor de processo anterior, nas mesmas condi¢des da proposta vencedora,
desde que o valor total ndo ultrapasse o limite superior da modalidade em que foi
realizada a contratacao original, bastando a inclusao no processo de compra de
despacho do comprador indicando o processo de referéncia, independentemente da
aquisicao ser realizada no mesmo projeto.

Selecao de Fornecedores

A FUNARBE podera negociar condi¢des mais vantajosas com o fornecedor detentor da
proposta mais bem classificada no processo, primeiro colocado, independente da
modalidade de aquisi¢do adotada.

A negociagao podera ser feita com os demais participantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o prego do primeiro colocado, mesmo
apos negociacao, for desclassificado por sua proposta permanecer acima do valor
aprovado no projeto a excegao da sele¢éo publica cujo valor méximo deve ser o valor
aprovado no projeto.

A realizagao de selecao de fornecedores nao obriga a formalizagao de contrato.
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AQUISICAO POR
DISPENSA

Quando pode haver dispensa da selecao de fornecedores?

1. Na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor, empresa
ou representante comercial que sejam exclusivos no mercado;

2. Na contratacao de servicos com empresas ou profissionais de notdria especializacao,
assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacgoes,
organizacgao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagcdo do objeto
a ser contratado;

3. Para aquisicao de componentes ou pegas originais nacionais ou estrangeiras,
necessarias a manutencao de equipamentos;

4. Para aquisicao de produtos quimicos especificos, destinados a laboratdrios de pesquisa
cientifica e tecnoldgica, quando adquiridos diretamente do fabricante ou de seus
representantes;

5. Para aquisicao de softwares especificos, quando adquiridos diretamente do fabricante ou
de seus representantes;

6. Para a contratacao de servigos de profissional, como coordenador ou executor de projeto
de sua autoria, ou de profissional que, com reconhecida competéncia, ja tenha
anteriormente prestado servicos da mesma natureza a FUNARBE ou, ainda, de docente
indicado por instituicao de ensino, com a qual a Fundagao mantenha convénio de
cooperacao;

7. Pagamento de publicagdes cientificas e tecnoldgicas;



8. Suprimento de energia elétrica, dgua, gas, ou similares cuja contratada seja
concessionaria de servigos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao da concessao;

9. Vistorias, amostras, orcamentos prévios de servicos para os quais exista a cobranga de
confeccdo/produgdo/visita técnica ou entrevista, sem os quais nao se obtera a certeza da
melhor contratagcdo ou do melhor preco;

10. Despesas relativas a execucao de premiacoes, inscricdo e participacao em palestras e
seminarios técnicos, nacionais e internacionais, associagcoes ou assinatura de periodicos
diretamente ligadas as atividades desempenhadas pelos pesquisadores;

11. Para a importacédo de bens, estritamente relacionados aos projetos de pesquisa, de
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e estimulo a inovagao, independente de valor, desde
que comprovada no processo sua vantagem econdmica na aquisi¢cao no exterior;

12. Em carater de emergéncia, quando caracterizada a imediata necessidade de utilizacao
do bem, produto ou servigo para atendimento de situagao que possa comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos ou que represente prejuizo
irrepardvel a pesquisa, desde que devidamente relatada no processo a situagao
emergencial.

> As condigdes previstas nos itens acima deverao ser citadas no processo de
compras.

> Podera ser dispensado o procedimento de selecao de fornecedores em carater

excepcional quando tratar-se de contratacao de empresa de base tecnoldgica
quando a captacao dos recursos for realizada pela prépria empresa, comprovada
no processo de compras por meio de documentos comprobatdrios da negociacéo,
desde que sejam seguidas as normas estabelecidas pelo Centev para execugao
dos recursos, quando for o caso.




SUPRIMENTO DE
FUNDOS

Aplicavel para realizacao de pequenas despesas, em carater excepcional, como material
de consumo, produto, criacdo e/ou servigo de pessoa juridica, que exijam pronto
pagamento, em espécie, e para atender despesas de pequeno vulto.

A concessao de suprimento de fundos sera feita unicamente em favor da equipe
executora do projeto, denominada suprida, devendo ser observados os seguintes pontos:

1. As despesas com suprimentos de fundos serdo pagas exclusivamente por meio de
depésito/transferéncia eletronica em conta corrente do favorecido (suprido);

2. 0 suprimento de fundos nao podera ser concedido para periodo de aplicagédo superior a
30 (trinta) dias corridos, a contar da data do saque da conta especifica do convénio.

0 suprimento de fundos esta limitado ao valor de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais).

Em quais casos nao ha concessao de suprimento de fundos?

= Para aquisicdao de material permanente e pagamentos de pessoa fisica;

= Para pagamento de multas e juros por atraso de pagamento ou recolhimento fora do
prazo;

= Para o favorecido que tiver dois adiantamentos de viagens e/ou suprimento de fundos
sem acerto na FUNARBE;




Para convénios em que a equipe executora estiver com adiantamentos de viagens
e/ou suprimento de fundos sem acertos superiores a 45 (quarenta e cinco) dias
e/ou com mais de 10 (dez) adiantamentos e/ou suprimento de fundos em aberto;
Para o favorecido que nao prestou contas no prazo regulamentar ou que teve
suas contas impugnadas em virtude de desvio, desfalque, falta ou ma aplicagao
dos recursos recebidos.

Mediante documentos originais fiscais ou equivalentes, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem
emitidos em nome da FUNARBE e estarem devidamente identificados com o
numero do Centro de Custo.

Os comprovantes da despesa nao poderao conter rasuras, acréscimos, emendas
e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material de consumo,
em nome da FUNARBE, em que constem data da emissao e discriminagéo precisa
do servico prestado ou material de consumo fornecido, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas.
Os comprovantes das despesas realizadas s6 podem ser aceitos se emitidos em
data igual ou posterior a data de pagamento, sendo:

} Documento fiscal de prestagao de servi¢os, no caso de pessoa juridica;

> Documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de
material de consumo.

= A prestacao de contas do suprimento de fundos devera ser feita pelo suprido, em
até 30 (trinta) dias corridos, a partir da data do recebimento.

= A FUNARBE analisara a prestacao de contas e as eventuais despesas irregulares
terdo seus valores glosados, obrigando-se o suprido ao ressarcimento
correspondente.

= Caso a prestacao de contas ndo seja feita dentro do prazo, podera ser solicitada a
restituicao do valor integral concedido, atualizado monetariamente, para a conta do
projeto.



ALIENACAD

Toda operagao de transferéncia do direito de propriedade remunerada, dos bens
patrimoniais adquiridos com recursos privados, bem como dos excedentes decorrentes das
atividades de pesquisa, ensino e extensao sob a forma de venda, ou permuta.

Os processos de alienagao serdo divulgados, no minimo, no sitio eletrénico da FUNARBE.

0 processo de alienacdo devera ser precedido de avaliacdo prévia, quando se tratar de bens
patrimoniais. A avaliagdo devera ser feita em conformidade com os pregos praticados no
mercado, para venda de bens semelhantes e no mesmo estado de conservacao. No caso de
alienagdo, o orcamento € substituido pela avaliagdo do bem a ser alienado.

Modalidades de alienacao

ALIENAGAO DIRETA: modalidade de venda ao consumidor final ou pessoa juridica de itens
com valores de até RS 20.000,00 (vinte mil reais) com publica¢do de anuncio de vendas no
sitio eletronico da FUNARBE, contendo descricdo do objeto e suas caracteristicas técnicas,
periodo e local em que ocorrera a venda a prego fixado.

ALIENAGAO MEDIANTE CONSULTA: modalidade de selegdo, com valores superiores a R$
20.000,00 (vinte mil reais) até o limite de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), por meio da
qual é feita consulta ao banco de fornecedores da FUNARBE para apresentacgao de
propostas, com evidéncia formal e data definida para escolha do vencedor;

SELEGAO PUBLICA: modalidade de seleg&o de propostas, com valores de venda de itens
superiores a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) que seguem os procedimentos
estabelecidos em manual interno.




Processo de alienacao

Poderao participar do processo de alienagao e apresentar propostas, pessoas fisicas ou
juridicas, que satisfagam as condig¢des estabelecidas no ato convocatdrio.

> O processo de alienagao de que trata este regulamento, sera realizado
presencialmente ou eletronicamente, e poderao ser adotados os critérios de maior
oferta de precos ou melhor destinacao de bens alienados.

No critério melhor destinacao de bens alienados, sera considerada a repercussao no
meio social e a finalidade do bem adquirido. Este critério devera ser adotado,
inclusive, em doacdes ou outras formas de alienacgao gratuita, cujas finalidades
sejam a melhor destinagao sob a 6tica social e/ou ambiental.

Alienacao de excedentes de pesquisa

Preferencialmente, para alienagao de excedentes de pesquisa, ensino e extensao, sera
efetuado cadastro de interessados na aquisicao para prazo determinado e sera
firmado termo de compromisso de fornecimento, de acordo com a modalidade
aplicavel.

A vigéncia do termo de compromisso de fornecimento sera limitada a doze meses e
podera ser prorrogada por iguais periodos, desde que pesquisa de mercado demonstre
que o pre¢o se mantém vantajoso.

Os recursos provenientes da alienacgao retornardo obrigatoriamente para manutengao
das atividades de ensino, pesquisa e extensao a que se referem.

1




INADIMPLEMENTQO
E PENALIDADES

Considera-se como adimplemento da obrigacao contratual a entrega do bem, a prestacao
do servigo, assim como, qualquer outro evento contratual que possibilite plenas condigdes
de uso, aproveitamento e adequacao ao contratado, cuja validade seja atestada pelo
coordenador do projeto.

Em caso de inadimplemento da obrigacao ou do contrato, a FUNARBE podera aplicar as
seguintes penalidades:

= Adverténcia;
= Multa
= Suspensao de contratar com a FUNARBE pelo prazo de até 5 anos.

Aplicada a adverténcia, sera resguardado o direito de defesa ao fornecedor.
Contudo, se confirmado o inadimplemento, a FUNARBE podera efetuar a aquisi¢cao
do segundo melhor pre¢o sem necessidade da repeticdo do processo de cotagoes.
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